中山國小105學年度第2學期教職員工職掌表           106.02.01
	職稱
	姓名
	校  務  分  掌

	校長
	陳瑞成
	綜理一切校務

	教師兼教導主任
（科任）
	許耿銘
	＊綜理教務、訓導業務
＊專案業務、教育優先區、補救教學 ＊周三進修、教師研習  ＊行政會議記錄 ＊公務信箱管理 ＊學校網站更新與維護 ＊其他臨時交辦事項

	教師兼總務主任
（科任）
	黃國勳
	＊綜理總務處業務  ＊童軍營區  ＊校車管理； ＊家長會  ＊資訊教育 ＊資訊設備維護與管理 ＊其他臨時交辦事項

	教師兼教務組長
（科任）
	黃靜雯
	＊學籍管理、教科書、閱讀活動、課務編排
＊成績考查 ＊學藝競賽  ＊其他臨時交辦事項

	教師兼訓導組長
（五甲級任）
	謝秀玲
	＊訓導業務、體衛行政、資源回收、友善校園
＊其他臨時交辦事項

	教師兼出納
（一甲級任）
	林婉鈞
	＊出納（含午餐）
＊其他臨時交辦事項

	教師兼輔導教師
（六甲級任）
	鄭秀真
	＊特教業務  ＊中輟  ＊輔導業務 
＊其他臨時交辦事項

	教師兼輔導教師
（四甲級任）
	曹琇倩
	＊中廊專欄佈置 ＊輔導業務 
＊直笛訓練 ＊其他臨時交辦事項

	級任教師
（二甲級任）
	廖珮君
	＊圖書室管理、閱讀區管理、借還書業務
＊其他臨時交辦事項

	級任教師
（三甲級任）
	曾文又
	＊午餐食材登錄  ＊其他臨時交辦事項

	幼兒園教師
	江佳穎
	＊幼教業務  ＊其他臨時交辦事項

	教保員
	劉千蜜
	＊幼教業務  ＊其他臨時交辦事項

	教師兼午餐
（科任教師）
	林淑霞
	＊規劃英語學藝活動、學習情境及布置 ＊午餐執行秘書
＊推展英語教學   ＊其他臨時交辦事項

	教師
（科任教師）
	宋冠宗
	＊科學教育、科展 ＊其他臨時交辦事項

	教師
（科任教師）
	黃美維
	＊健康促進學校  ＊其他臨時交辦事項

	護理師
	黃玉燕
	＊衛生  ＊學生保險    ＊其他臨時交辦事項

	幹事兼人事
兼主計
	
	＊人事 ＊主計（含午餐） ＊文書（公文、校務會議記錄） ＊公勞健保 ＊其他臨時交辦事項

	工    友
	方榮亮
	＊門禁管理   ＊校園環境維護及管理
＊其他臨時交辦事項

	工    友
	李崇傑
	＊童軍營區維護及管理 ＊其他臨時交辦事項
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學校主題

課程內涵

教學內容

課程實施


檢核機制

嘉義縣中埔鄉中山國民小學105學年度第2學期行事曆 106.02製
	週

次
	日期
	教  學  行  政

(教導、訓導、教務、輔導、衛教)
	一  般　行　政
（總務處、主計、出納、人事、午餐）
	幼兒園

	寒

假
	01.

20
~

02.
12
	· 擬定本學期工作計畫

· 擬定本學期週三進修計畫

· 中正臨界點育樂營(1/20~1/21)

· 完成備課及教室佈置

 (課前備課、教室佈置) 

◎ 整潔區域分配
· 排定導護輪值工作表

· 分發教科書(2/10)
· 全校師生返校暨備課日(2/10)
· 赫隆寺元宵節表演(2/11)
	· 農曆年（1/27-2/1）
· 擬定本學期工作計劃

· 聯絡印製三聯單
· 校園環境整理、廚房整理

· 各項軟硬體設備檢修

· 檢查遊樂器材

	

	一
	02.

12
~

02.

18
	· 開學日（2/13）

· 校長會議（2/17）
· 友善校園週宣導（2/13-18）
· 教室佈置完成(2/18) 
· 含氟漱口水及餐後潔牙開始

· 請假學童通報(縣、鄉)
· 補上2/27課務(2/18)

· 課間活動開始(2/14)


	◎ 分發三聯單

· 分配各班清掃用具

· 分發簿冊

· 申請清寒學生午餐補助

· 學生飲用水稽查

· 校園安全各項檢核表

· 校園整理
◎請領3月份薪津
	◎開學（2/13）。

◎佈置教學環境。

◎幼兒各項補助申請。

◎幼稚園、托兒所五歲免學費教育計畫補助、各項弱勢幼兒補助申請

	二
	02.

19
~

02.

25
	· 補救教學課程開始(2/20)

· 規劃班級教學活動並告知家長
（二週內）。

· 故宮糖廠戶外教學（2/21）

· 期初校務會議（2/22）
◎ 交通安全教育宣導。

◎ 水域安全教育宣導。

◎ 園長會議(2/24)
· 身高、體重測量，視力檢查
	· 交通車資料填報

· 申購3月份食米

· 無力繳交代收代辦費調查


	◎幼兒資料整理。

◎身高體重測量。

◎辦理學生平安保險。

◎交通安全教育宣導。

◎ 水域安全教育宣導。

· 填送幼兒健康報表
· 期初校務會議(2/22）。


	三
	02.

26
~

03.

04
	· 視力保健宣導、營養教育宣導
· 和平紀念日補假(2/25-2/28)

· 租稅宣導(3/1)

· 身高、體重測量，視力檢查統計及通知

· 補救教學開班填報(3/3)
	· 檢修廁所沖水設備

· 辦理水質檢測

· 送2月份會計報告

· 1-2月份免費鮮奶申請

· 申請子女教育補助費

· 資深優良教師送件


	· 視力保健宣導。

· 營養教育宣導。
· 三月份慶生會

	四
	03.

05
~

03.

11
	· 教科書對帳
· 希望閱讀獎勵品申請(3/6)
◎教育優先區直笛隊上課(3/6)
◎田園城市行動書車蒞校(3/7)
	· 公健保、退撫基金統計及

   繳納


	

	五
	03.

12
~

03.

18
	· 模範兒童、健康兒童選拔
· 身高、體重測量，視力檢查異常追蹤
· 性別平等及性侵害防治宣導

· 希望閱讀小作家送件(3/17)
	· 請領4月份薪津
· 申購4月份食米


	· 模範兒童、健康兒童選拔

	六
	03.

19
~

03.

25
	· 調閱國語習作(3/20)
· 調閱自然習作(3/21)
· 學校傳染病監視系統通報及上傳(疾病管制局)
· 籌拍畢業照
· 環境教育績優學校參訪(3/22)
	◎ 校園美化綠化。

◎ 各項器材設施安全檢核


	◎ 填送幼兒健康報表。



	七
	03.

26
~

04.

01
	◎模範生表揚(3/26)
◎ 第一次評量（3/29、3/30）
· 外配及子女教育通報系統
· 57屆科展報名(3/29)


	· 校園整理

· 各校水電費評比
◎ 送3月份會計報告

	◎四月份慶生會。

◎幼稚園/托兒所五歲免學費教育計畫補助、各項弱勢幼兒補助審查

	八
	04.

02
~

04.

08
	· 兒童節清明節連續假期(4/1-4/4)
· 兒童節、清明節(4/4)
· 科學闖關活動(4/5)
· 模範兒童表揚、慶祝兒童節(4/6)
· 科展送件(4/7)

	◎ 調查國中小增減班

◎ 水電維修

◎公健保、退撫基金統計及

   繳納
· 3-4月份免費鮮奶申請
	

	九
	04.

09
~

04.

15
	· 愛滋病防治宣導(4/12)
· 英語日(4/12) 
· 小一新生招生


	
	◎ 環境教育宣導

	十
	04.

16
~

04.

22
	· 地球日宣導（4/22）
· 抽查聯絡簿(4/17)
· 抽查自省札記(4/18)

	· 請領5月份薪津


	

	十一
	04.

23
~

04.

29
	· 科展複審(4/26)
· 布可劇團(4/27)
◎家暴與性侵防治宣導(家庭教育及性別平等教育)


	· 填報增減班調查

· 公健保、退撫基金統計及

繳納

· 填報午餐供應概況資料表
· 申購5月份食米


	◎家暴與性侵防治宣導(家庭教育及性別平等教育)



	十二
	04.

30
~

05.

06
	· 防災週宣導活動

· 希望閱讀獎勵品申請(5/1)
· 59週年校慶暨母親節活動(5/6)

	· 送4月份會計報告
· 遊戲器材設施、飲食衛生管理檢核
◎ 勞動節(5/1)
	◎五月份慶生會。

◎填送幼兒健康報表。


	十三
　　　　　
	05.

07
~

05.

13
	◎學生體適能檢測
◎校慶補假(5/8)
◎抽查數學習作(5/9)
◎抽查社會習作(5/10)
◎中山誠品教學觀摩(5/10)
◎校務發展評鑑
	· 核定國中小班級數
· 辦理電梯維修

◎ 各項器材設施安全檢核

· 教師縣外介聘積分審查


	

	十

四

	05.

14
~

05.

20
	· 母親節(5/14)
· 菁埔誠品教學觀摩(5/17)
· 研習時數換證(5/15)
◎ 第二次評量(5/17、5/18)
	◎配合消防局辦理防災週宣導

◎ 請領6月員工薪津

· 訂購6月份食米。

	· 品格教育宣導。

	十

五

	05.

21
~

05.
27
	· 籌備畢業典禮

· 全縣學力檢測(5/25)
· 補救教學篩選測驗
· 教科書評選(5/24)


	◎ 定期消防安全檢查及維修

◎ 教師縣內介聘積分審查


	◎填送幼兒健康報表


	十六
	05.

28
~

06.
03
	· 端午節連續假期(5/27-5/30)
· 端午節(5/30)
· 補上5/29課務(6/3)

· 外配及子女教育通報系統

◎ 節能教育週
◎ 規畫暑期夏令營活動
· 送畢業生名冊至學區國中
	· 公健保、退撫基金統計及

   繳納

◎ 送5月份會計報告 
· 端午節（5/30）


	◎節能教育週
◎六月份慶生會

	十七
	06.

04
~

06.

10
	· 金融宣導（6/7）
· 畢業班畢業考（6/8、6/9）

	
	

	十八
	06.

11
~

06.

17
	◎ 準備畢業典禮事宜
	◎ 校園美綠化。
◎ 填寫校園安全檢核表。

◎ 防火演練編組報成果送消

防隊
· 請領7月份薪津


	

	 十

九
	06.

18
~

06.

24
	◎外配及子女教育通報系
◎抽查英語習作(6/22)
◎抽查作文簿(6/23)

◎畢業典禮(6/21)

	
	◎畢業典禮(6/21)

	二十

	06.

25

~

07.

01
	◎第三次評量(6/26、6/27)
◎抽查聯絡簿(6/26)
◎抽查自省札記(6/27)
◎讓書去旅行(6/29)
◎休業式(6/30)
· 分發成績單
· 期末大掃除
· 嘉教五讚成果檢閱
	· 水電安全檢查

· 盤點各班公務用品

· 學校財產設備清點


	

	暑

假
	07.

01

~
08.

30
	· 縣內主任.超額教師調動

· 國語文競賽初賽

· 國語文競賽複賽


	· 送6月份會計報告
	


	105學年度第二學期
	功課表 Class Schedule

	午別
	節次
	時間
	小計
	一
	二
	三
	四
	五

	上









午
	7:50-8:10
	20
	晨讀
	晨讀
	晨讀

英語
	晨讀
	晨讀

	
	8:10-8:35
	25
	升旗

慢跑
	教師晨會
	導師時間
	導師時間
	語文活動

	
	1
	8:40
9:20
	40
	8:50
9:30
	
	
	
	

	
	2
	9:30
10:10
	40
	9:40
10:20
	
	
	
	

	
	10:10-10:30
	20
	10:20
10:30
	跳繩
	接力
	長跑
	跳繩

	
	3
	10:30
11:10
	40
	
	
	
	
	

	
	4
	11:20
12:00
	40
	
	
	
	
	

	
	12:00-13:20
	
	午餐（靜息、圖書借閱）


	下

午
	5
	13:30-14:10
	40
	
	
	
	
	

	
	6
	14:20-15:00
	40
	
	
	
	
	

	
	15:00-15:15
	15
	整潔活動
	
	整潔活動

	
	7
	15:15
15:55
	40
	
	
	
	
	

	
	8
	16:00
16:40
	40
	補救

教學
	補救

教學
	
	補救

教學
	補救

教學


中山國小105學年度下學期導護輪值表
	週次
	日期
	姓名

	一
	2/12--2/18
	曹琇倩

	二
	2/19--2/25
	曾文又

	三
	2/26 --3/4
	廖珮君

	四
	3/5--3/11
	林婉鈞

	五
	3/12--3/18
	宋冠宗

	六
	3/19--3/25
	林淑霞

	七
	3/26--4/1
	黃美維

	八
	4/2--4/8
	黃靜雯

	九
	4/9--4/15
	鄭秀真

	十
	4/16--4/22
	謝秀玲

	十一
	4/23--4/29
	曹琇倩

	十二
	4/30--5/6
	曾文又

	十三
	5/7--5/13
	廖珮君

	十四
	5/14--5/20
	林婉鈞

	十五
	5/21--5/27
	宋冠宗

	十六
	5/28--6/3
	林淑霞

	十七
	6/4--6/10
	黃美維

	十八
	6/11--6/17
	黃靜雯

	十九
	6/18--6/24
	鄭秀真

	二十
	6/25—7/1
	謝秀玲


    導護老師職責：
    ①早上7：15前到校  ②寫導護日誌  ③當週校園安全督導學生
    ④朝夕會報告  ⑤校車點名
嘉義縣中山國小品德教育之核心價值與具體行為準則

第一學期

	週次 
	核心價值
	學習重點 
(具體行為準則) 

	1-3 
	誠信負責
	自己能做的事要自己做。
我能對自己的言語和行為負責。
勇於面對自己的過錯並改正。

	4-6
	謙恭有禮
	我對長輩說話要和顏悅色。
遇見長輩和老師、同學會問安，常保持微笑。

不誇耀自己的長處或功勞。

	7-9
	積極樂學
	我能把握時間認真學習。
我能做到「今日事、今日畢」。
做事有始有終，不要虎頭蛇尾。 

	10-12
	自律守法
	我能遵守學校規定。
隨時想到自己的行為會影響別人。
我能自我管理與反省自己的行為。

	13-15
	孝親尊長
	聽從父母的話。
分擔父母的辛勞。
能用和悅的態度和長輩溝通。

	16-18
	友善寬恕
	能原諒別人的過錯。

能聽從別人的勸告。
我對人的態度要和藹。

	19-20
	總複習
	總複習


 
第二學期

	週次 
	核心價值
	學習重點 
(具體行為準則) 

	1-3 
	互助合作
	我樂意幫助別人。
我樂意和別人合作。
能服從多數人的意見。

	4-6
	尊重同理
	設身處地、為別人著想。
尊重團體中不同的意見。

能尊重同學的隱私權。

	7-9
	感恩惜福
	能感恩社會上所有人。

愛護物品，不破壞公物。
能珍惜食物，不浪費。

	10-12
	環保愛鄉
	能主動整理周遭環境的整潔。
能做好資源回收。
對社區的事能認真參與。

	13-15
	行善關懷
	能尊重動植物的生命。
多說讚美的話，少說批評的話。
我能依自己能力所及來幫助別人。

	16-18
	公德正義
	幫助別人解決困難不求報酬。
使用物品後要放回原處。

要說公正的話，做公正的事。

	19-20
	總複習
	總複習


嘉義縣中山國小105學年度第二學期教師週三進修活動實施計畫

1、 依據

（一）教育部國民中小學九年一貫課程綱要。

（二）嘉義縣立國民中小學暨附設幼稚園教師進修研習管理作業要點。

（三）本校105學年度第二學期校務實施計畫

2、 目的

（一）協助教師增進九年一貫課程各學習領域之專長智能
（二）鼓勵教師參與進修，吸收新知，增進專業能力。

（三）鼓勵教師利用課餘時間，從事問題研究，經驗分享。

（四）營造終身學習環境，協助教師提昇教學效能與效率。

3、 實施項目

（1） 配合教育處排定週三進修研習活動。

（2） 配合專案講座進行親職教育活動。

（3） 以教師本身專長為原則，鼓勵教師成為帶領者。

（4） 辦理學校本位課程相關專業知能之探討。

（5） 結合教師專業需求進行課程研討。

4、 實施方式

（1） 每週三下午時間。

（2） 進修活動的主題，由行政與教師共同擬定並擔任主講人。

（3） 以專長分享方式賦予相關教師籌畫。

5、 督導與考核

（1） 將進度表發予各老師，公布於本校校務實施計畫，依進度確實實施。

（2） 將週三進修計畫張貼於學校網站，接受督學長官之督導與考核。

六、本實施要點經校務會議通過，經 校長核准後實施，修正時亦同。

中山國民小學105學年度第二學期週三教師進修活動計畫

	週次
	日期
	時   間
	活 動 內 容
	主持人

（講師）
	備註

	一
	02.15
	1330－1630
	班級教學環境佈置
	全體教師
	

	二
	02.22
	1330－1630
	期初校務會議
	陳瑞成校長
	

	三
	03.01
	1330－1630
	家庭訪問
	全體教師
	

	四
	03.08
	1330－1630
	誠品南區研習分享
	許耿銘主任
	

	五
	03.15
	1330－1630
	環境教育研習
	林書筠老師
	

	六
	03.22
	1330－1630
	環境教育績優學校(沄水)參訪
	許耿銘主任
	

	七
	03.29
	1330－1630
	第一次定期評量週
	許耿銘主任
	

	八
	04.05
	1330－1630
	母親節活動籌畫與討論
	許耿銘主任
	

	九
	04.12
	1330－1630
	走讀社區期中分享
	黃國勳主任
	

	十
	04.19
	1330－1630
	認識常見的校園植物
	黃靜雯老師
	

	十一
	04.26
	1330－1630
	教育影片賞析
	許耿銘主任
	

	十二
	05.03
	1330－1630
	母親節活動準備
	全體教師
	

	十三
	05.10
	1330－1630
	誠品交換觀課(中山國小)
	鄭秀真老師
	

	十四
	05.17
	1330－1630
	誠品交換觀課(菁埔國小)
	許耿銘主任
	

	十五
	05.24
	1330－1630
	教科書評選
	黃靜雯老師
	

	十六
	05.31
	1330－1630
	家庭訪問
	黃國勳主任
	

	十七
	06.07
	1330－1630
	畢業典禮籌畫與準備
	全體教師
	

	十八
	06.14
	1330－1630
	走讀社區期末分享
	黃國勳主任
	

	十九
	06.21
	1330－1630
	畢業典禮
	全體教師
	

	二十
	06.28
	1330－1630
	期末校務會議
	陳瑞成校長
	


嘉義縣中山國民小學105學年度第2學期晨間演講活動要點

一、目的：提高全校同學圖書借閱率，並能使閱讀過的書籍透過演說加強理解，進而達到全校同學勇於上台發表之目的。

二、活動時間：原則利用每週五早上晨光時間（8：10～8：30），若有異動公告於辦公室黑板。

	週次
	3（3/03）
	4（3/10）
	5（3/17）
	6（3/24）
	7（3/31）

	演講年級
	六年級
	五年級
	四年級
	三年級
	月考週

	週次
	8（4/07）
	9（4/14）
	10（4/21）
	11（4/28）
	12（5/05）

	演講年級
	二年級
	一年級
	幼兒園
	六年級
	五年級

	週次
	13（5/12）
	14（5/19）
	15（5/26）
	16（6/02）
	17（6/09）

	演講年級
	四年級
	月考週
	三年級
	二年級
	畢業考

	週次
	18（6/16）
	19（6/23）
	20（6/30）
	
	

	演講年級
	一年級
	幼兒園
	月考週
	
	


三、活動地點：各班教室。

四、活動方式：

（1）以年級為單位，請各班導師將學生分配於各班演說，負責演說班級學生應於8：10前至被指派班級進行演說。

（2）於班級由老師進行初步之預演，再分配至各班級進行晨間演講，由老師及同學給與肯定及建議，並實施自我管理以提升口頭、肢體創作技巧。
（3）負責評分之教師請依評分標準確實評分，以協助該生演說能力之成長。

（4）配合國語文競賽實施，以協助學生能力之成長。

五、本要點呈校長核定後實施，修正亦同。

中山國小   年   班               晨間演講記錄單

	演講時間
	年   月   日
	演講班級
	年    班

	演講主題
	

	評分標準
	5
	4
	3
	2
	1

	敘事完整流暢
	
	
	
	
	

	咬字發音標準清晰
	
	
	
	
	

	台風儀態穩健自然
	
	
	
	
	

	聲音表情張力十足
	
	
	
	
	

	評審簽名
	

	演講結果
	□通過認證  □請再講一次□再加油,下次會更好！  

	家長簽名
	


  ＊＊請評審老師於適合處打ˇ

中山國小   年   班               晨間演講記錄單

	演講時間
	年   月   日
	演講班級
	年    班

	演講主題
	

	評分標準
	5
	4
	3
	2
	1

	敘事完整流暢
	
	
	
	
	

	咬字發音標準清晰
	
	
	
	
	

	台風儀態穩健自然
	
	
	
	
	

	聲音表情張力十足
	
	
	
	
	

	評審簽名
	

	演講結果
	□通過認證  □請再講一次□再加油,下次會更好！  

	家長簽名
	


＊＊請評審老師於適合處打ˇ 
優質中山 看見亮點 扎根創新 永續卓越





健 康





創 新





樂 學





感恩





身心健康


環境永續





創新思維


創藝展能





喜歡閱讀


樂在學習





感恩惜福


友善關懷





       石定中山   硦聲悠揚





創藝展能


＊藝文創作


＊走讀社區


＊創意石硦











健康永續


＊健康促進


＊環境永續


＊石硦生態





硦聲悠揚


＊喜閱中山


＊樂學中山


＊看見世界教學書香石硦








石定中山


＊感恩中山


＊關懷石硦


＊中山之愛





＊藝術與人文


 藝術深耕


 繪本創作


 音樂-直笛


 舞蹈、戲劇


＊小小解說員


＊小小創作家


 小小研究員





＊體育教學


 扯鈴跳繩


 跑步游泳


＊環境教育


＊生態教學


＊親水課程





＊品德教育


＊友善校園


 關懷石硦


 榮譽制度


 生命教育





＊閱讀教學


＊基本學力


 英語教學


 資訊教學


 自然教學


＊國際教育





領域課程融入、彈性節數主題設計





檢核、回饋(成果發表)、討論、修正
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